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Инструкция по охране труда № 03-2020

для работников образовательных учреждений 

1. Общие требования безопасности
1.1.Требования настоящей Инструкции обязательны для всех работников образовательного учреждения.
1.2. Работники образовательного учреждения должны знать расположение основных служб, ремонтных и дежурных служб, уметь ориентироваться в учреждении, соблюдать установленные правила поведения.
1.3.   Основные и вспомогательные процессы должны выполняться с соблюдением инструкций и правил по охране труда для образовательного учреждения. 

2. Требования к обслуживающему персоналу
2.1. Все вновь поступившие работники, независимо от предыдущего стажа и вида работ допускаются к самостоятельной работе только после прохождения вводного инструктажа, первичного инструктажа по безопасности труда на рабочем месте и проверки знаний с оформлением в журнал регистрации.
В дальнейшем на рабочих местах проводится повторный инструктаж по безопасности труда с периодичностью не реже одного раза в 6 месяцев, а на объектах и оборудовании повышенной сложности – не реже одного раза в квартал.

2.2. Все принятые вновь на работу должны пройти обучение по  охране труда. В дальнейшем обучение по охране труда проводится не реже одного раза в три года и заканчивается проведением проверки знаний с регистрацией в протоколе экзамена и выдачей удостоверения установленной формы. 
2.3. При переводе на новую работу, с временной на постоянную работу, с одной операции на другую, с изменением технологического оборудования,   с заменой материалов и т.п. работники должны пройти новый инструктаж пожарной по  безопасности  на рабочем месте с оформлением в журнале регистрации.
2.4. Работники, принимаемые на работу с вредными условиями труда, должны пройти предварительные при поступлении  и периодические в процессе трудовой деятельности медицинские осмотры.
2.5. Работники, привлекаемые для выполнения специальных работ, допускаются к выполнению своих обязанностей после обучения по охране труда и прохождения инструктажа по пожарной безопасности   при наличии соответствующего удостоверения на право обслуживания этих объектов или выполнения этих работ. В дальнейшем аттестация этих работников может выполняться в образовательном учреждении.  
2.6. Каждый работник обязан:
   
2.6.1. соблюдать требования технологических регламентов и инструкций, трудовую и производственную дисциплину, правила технической эксплуатации оборудования, требования инструкций по охране труда на производственные процессы, правила личной гигиены, требования электробезопасности и пожарной безопасности и предупреждать своих сотрудников о недопустимости нарушения этих правил и инструкций;

  
2.6.2. выполнять только порученную работу (если недостаточно известен безопасный способ выполнения работы, обратиться к руководителю работ за дополнительным инструктажем);

   
2.6.3. при получении новой работы требовать у руководителя работ дополнительный инструктаж по охране труда и пожарной безопасности;

   
2.6.4. содержать в порядке и чистоте рабочее место;

   
2.6.5. во время работы быть внимательным, сосредоточенным, не отвлекаться посторонними делами и разговорами и не отвлекать других;

   
2.6.6. соблюдать правила внутреннего трудового распорядка;

   
2.6.7. не допускать на рабочее место лиц, не имеющих отношения к работе;
   
2.6.8.знать и соблюдать знаки производственной безопасности;

   
2.6.9. пользоваться установленной нормами спецодеждой и средствами индивидуальной защиты;

   
2.6.10. проверять  перед пользованием пригодность средств индивидуальной защиты;

   
2.6.11. укладывать  и хранить  сырье  только в отведенных для этих целей местах и с соблюдением правил складирования;
   
2.6.12. хранить приспособления и инструмент в специально отведенных местах;

   
2.6.13. при получении травмы сообщить о случившимся руководителю работ;

   
2.6.14. уметь оказать первую медицинскую помощь работнику.

2.7. Работник, обслуживающий оборудование, должен ежедневно проверять исправность оборудования.

2.8. Лица, допустившие невыполнение или нарушение инструкции по охране труда, привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответствии с правилами внутреннего трудового распорядка и при необходимости подвергаются внеочередной проверке знаний норм  и правил охраны труда.

2.9. Запрещается:

· выполнять работу в состоянии алкогольного и наркотического опьянения;

· курить и пользоваться открытым огнем на территории образовательного учреждения;

3. Требования пожарной безопасности
3.1.  Все работники образовательного учреждения должны соблюдать «Правила пожарной безопасности».

3.2. Во всех помещениях запрещается курить  и пользоваться открытым огнем.
3.3. Каждый работник должен знать место нахождения первичных средств пожаротушения и уметь  ими пользоваться.

3.4. Работник должен знать правила поведения при задымлении, загорании, пожаре, знать пути эвакуации людей.

3.5. При возникновении пожара немедленно эвакуировать детей из зала, сообщить о пожаре в ближайшую пожарную часть, администрации учреждения и приступить к тушению очага возгорания с помощью первичных средств пожаротушения.
4. Требования гигиены труда
4.1. Работники образовательного учреждения должны содержать в порядке и чистоте свои рабочие места.
4.2. Мыть руки  при окончании работы с мылом.

4.3. Применять душ по окончании работы, если работа связана с общим загрязнением тела.
4.4. Знать места расположения и содержания мед. аптечки.

4.5. Уметь оказать первую помощь при травмах.

