Приложение к трудовому договору
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Директор МКОУ ДО «ДЮСШ» п. Пластун

________________ Н.Л. Пикуль

Приказ № 56 от 01.09.2020

Должностная инструкция № 06-2020

сторожа
Муниципального казенного образовательного учреждения дополнительного образования «Детско-юношеская спортивная школа» п. Пластун 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Должность сторожа относится к категории рабочих.

1.2. Сторож назначается и освобождается от должности руководителем образовательной организации.

1.3. Сторож подчиняется непосредственно заведующему хозяйством образовательной организации.
1.4. На должность сторожа назначается лицо, имеющее среднее общее образование с обязательным прохождением медицин​ского осмотра без предъявления требований к стажу.
1.5. Сторож должен знать:

· Положение и инструкции о пропускном режиме;

· правила и инструкции по охране объектов;

· границы охраняемого объекта;

· номера телефонов для связи с представителями администрации охраняемого объекта и дежурного отделения полиции;

· правила внутреннего трудового распорядка учреждения и трудовой дисциплины; внутренние локальные нормативные акты учреждения;

· правила по охране труда и пожарной безопасности;
· Конституцию Российской Федерации, законы Российской Федерации, решения Правительства Российской Федерации, нормативные документы органов власти местного самоуправления, Управления образования администрации Тернейского МР;
· График и режим работы педагогического и административного персонала учреждения;

· Расположение пожарных кранов и запасных выходов.
2. ОБЯЗАННОСТИ
Сторож выполняет следующие трудовые обязанности:

2.1. добросовестно исполняет свои трудовые обязанности, возложенные на него трудовым договором;

2.2. соблюдает правила внутреннего трудового распорядка;

2.3. соблюдает трудовую дисциплину;
2.4. Проверяет целостность охраняемого объекта (наличие замков и других запорных устройств, противопожарного инвентаря; исправность сигнализации, телефонов, освещения) совместно с представителем администрации или сменным сторожем; принимает на себя полную ответственность за обеспечение сохранности материальных ценностей, инвентаря и оборудования, а также зданий и сооружений учреждения. 
2.5. При выявлении неисправностей (взломанные двери, окна, замки, отсутствие пломб и печатей и др.) докладывает об этом лицу, которому он подчинен, представителю администрации учреждения. 
2.6. При возникновении пожара на объекте поднимает тревогу, извещает пожарную охрану и дежурного по отделению полиции, принимает меры по ликвидации пожара. 
2.7. Следит за порядком в период занятий взрослого населения, если эти занятия совпадают со временем дежурства. 
2.8. Осуществляет контроль за состоянием электрооборудования, водопровода, сигнализации, отопления и по мере необходимости сообщает о выявленных неисправностях представителю администрации учреждения. 
2.9. Следит за соблюдением мер по предупреждению террористических актов, а также за соблюдением правил противопожарной безопасности в зданиях учреждения и на прилегающих к ним территориях.
2.10. Контролирует включение и выключение наружного освещения. 
2.11. В ночное время совершает обход помещений объекта (не реже чем один раз в два часа). 
2.12. Постоянно ведет записи в журнале о приеме и сдаче дежурства. 
2.13. В случае неприбытия смены в установленное время сообщает об этом заведующему хозяйством или лицу, которое его замещает. 
2.14. Осуществляет контроль за содержанием проходного помещений охраняемого объекта учреждения в надлежащем санитарном состоянии.
2.15. Выполняет правила по охране труда и пожарной безопасности.
3. ПРАВА
3.1. Сторож имеет право:

- 
на все предусмотренные законодательством Российской Федерации социальные гарантии. 

- 
получать от работников учреждения информацию, необходимую для осуществления своей деятельности. 

- 
участвовать в управлении ОО, защищать свою профессиональную честь и достоинство;

-
представлять на рассмотрение руководителя учреждения предложения по вопросам своей деятельности;

- 
знакомиться с проектами решений администрации учреждения, касающимися его деятельности.;

- 
требовать от руководства ОО оказания содействия в исполнении своих должностных обязанностей.

3.2. Сторож также имеет право на рабочее место, соответствующее требованиям охраны труда, и получение от работодателя достоверной информации об условиях и охране труда на рабочем месте.

4. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ
4.1. Сторож несет ответственность:

- 
за неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязанностей, предусмотренных настоящей должностной инструкцией, – в соответствии с действующим трудовым законодательством;

- 
за правонарушения, совершенные в период осуществления своей деятельности, – в соответствии с действующим гражданским, административным и уголовным законодательством;

- 
за причинение материального ущерба – в соответствии с действующим 
законодательством.

С должностной инструкцией ознакомлен(а), один экземпляр получил(а) на руки:
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